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ZARZADZENIE nr161/17
WOJTA GMINY GORLICE

Z DNIA 17 LISTOPADA 2017 ROKU

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2018 zadania publicznego
Gminy Gorlice z zakresu pomocy spoteczne;j.

Na podstawie art.30, ust.2, pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2017 r. poz.1875),
art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2017 r. poz.1769), art.13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U z 2016 r. poz.1817) oraz zarzadzenia
Wajta Gminy Gorlice Nr 159 /17 z dnia 14 listopada 2017 roku w sprawie przyjecia projektu budzetu gminy Gorlice
na 2018 rok oraz przyjecia projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe] zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1) Ogfaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu aktywizacji
zawodowej wramach projektu ,Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0séb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym w gminie Gorlice”.

2) Regulamin przeprowadzenia konkursu, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3) Szczegdétowe warunki realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Na realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej zostang przeznaczone $rodki finansowe w
wysokosci do kwoty 67000 ztotych ujete w projekcie budzetu Gminy Gorlice na rok 2018.

§3
Ogtoszenie o konkursie ofert zostanie opublikowane poprzez jego zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gorlice,
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2) na stronie internetowej Gminy Gorlice,
3) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w Gorlicach.
§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Ryszard Guzik
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Wodjta Gminy Gorlice

nr161/17 z dnia 17.11 2017 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

z zakresu pomocy spotecznej

Na podstawie art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2017 r. poz.1769), zgodnie

zart.13 ust.l zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz. U. z 2016

r. poz.1817), Wajt Gminy Gorlice ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy
spofecznej w ramach projektu ,,AKTYWIZACJA SPOLECZNO — ZAWODOWA 0OSOB ZAGROZONYCH WYKLUCZENIEM
SPOLECZNYM w GMINIE GORLICE”. Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach poddziatania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 -
2020.

Rodzaj i nazwa zadania:

Zadanie z zakresu aktywizacji zawodowej w ramach projektu , Aktywizacja spoteczno —

zawodowa 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym w Gminie Gorlice”

. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania przyznanych w formie dotacji

na jego realizacje:

. Na powierzenie realizacji zadania planuje sie przekazaé w okresie realizacji zadania tj. od

miesigca lutego 2018 roku do lipca 2018 srodki finansowe w maksymalnej wysokosci do kwoty
67000 zt, w tym na kursy zawodowe do kwoty 67000 zi.

. Kwota dotacji zostanie przekazana w formie dwdch transz. Pierwsza transza w miesigcu lutym 2018

roku w kwocie 30000 zt, druga transza w marcu 2018 roku w kwocie 37000 ztotych.

. Wyptaty stypendium stazowych dla uczestnikdw oraz zwrot kosztéw dojazdu w przypadku

odbywania stazu poza miejscem zamieszkania bedzie w catosci realizowane przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Gorlicach.

Zasady przyznania dotacji

Do konkursu mogg przystgpi¢ organizacje pozarzgdowe i inne podmioty, o ktérych mowa  w art.3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace statutowa dziatalnosc
w obszarze aktywizacji zawodowe;j.

Dwa lub wiecej uprawnione podmioty mogg ztozy¢ oferte wspdlng. Ztozona oferta wspolna musi
zawierac zapis o sposobie reprezentacji wobec Gminy.
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Podmioty przystepujace do konkursu, sktadajg oferte zawierajgcg dane, o ktéorych mowa w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz inne informacje i zatgczniki wymagane
w warunkach niniejszego konkursu.

Oferta powinna by¢ przygotowana: na piSmie, na stosownym formularzu, w jezyku polskim oraz
podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oraz sktadania oswiadczen woli w imieniu
przystepujacej do konkursu organizacji pozarzgdowej lub innego podmiotu.

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (
Dz. U z 2016, poz.1300).

Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgcg dokumentacje (w 1 egzemplarzu):

1) aktualny odpis/uwierzytelniona kopia (lub wydruk elektroniczny) z Krajowego Rejestru
Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji stanowigcych o podstawie prawnej dziatania
Oferenta,

2) jezeli nie wynika to zw/w dokumentéw dodatkowo upowaznione do reprezentowania
Oferenta skfadajgcego oferte,

3) jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wymienione w odpisie z rejestru/ewidencji do oferty
nalezy dotgczy¢ imienne upowaznienie podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta,

4) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji Oferentéw sktadajacych oferte wspdlng
niz wynikajaca z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta/ow,

5) statut,

6) deklaracje o zamiarze osiggniecia lub nie osiggniecia zysku przy realizacji zadania,

7) inne informacje wymagane zgodnie ze szczegétowymi zasadami konkursu,

8) kserokopie dokumentéw powinny zosta¢ uwierzytelnione przez osoby uprawnione do
reprezentowania iskfadania oswiadczenn woli w imieniu przystepujgcego do konkursu
Oferenta.

Zgodnie zart.17 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, Zlecajacy zadanie publiczne dokonuje kontroli ioceny realizacji zadania,
obejmujgce w szczegdlnosci: stan realizacji, efektywnos$é, rzetelnos¢ wykonania zadania,
prawidtowos¢ wykorzystania Srodkéw oraz prowadzenie wymaganej dokumentacji.
Stosownych wyjasnien dotyczacych warunkdw realizacji zadania bedgcego przedmiotem
niniejszego konkursu udziela Gminny Osrodek Pomocy Spotfecznej w Gorlicach, osobg
upowazniong do kontaktu jest starszy specjalista pracy socjalnej Grazyna Brzezianska, nr telefonu
183537574 lub osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gorlicach 38-300
Gorlice ul. tukasiewicza 6.
Nie bedg rozpatrywane oferty:

1) podmiotéw nie spetniajacych wymogow ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie oraz warunkdw niniejszego konkursu,
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2) ztozone po terminie lub/i niekompletne.

Termin i warunki realizacji zadania:

1.Termin realizacji zadania:
Zadanie realizowane bedzie w okresie od 1lutego 2018 roku do 31 lipca 2018 roku.
2. Szczegbtowy opis warunkdw realizacji zadania

Informacje o uczestnikach zadania, terminie i miejscu realizacji zadania oraz warunkéw jego realizacji

opisane sg szczegdtowe w zatgczniku nr 2.

3. Uwagi dodatkowe:

1)
2)

3)

spetnienie warunkow konkursu powinno wynikaé z tresci oferty lub zatgcznikow,

uczestnictwo o0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym w dziataniach
bedacych przedmiotem konkursu ma charakter nieodptatny,

szczegdtowe warunki realizacji zadania okreslone zostang w umowie zawartej przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Gorlicach z organizacjg pozarzagdowg lub innym podmiotem,
ktorej oferta zostanie wybrana — zzachowaniem wymogdéw izasad okreslonych
w obowigzujacych przepisach.

Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorlicach, 38-300 Gorlice, ul.

tukasiewicza 6, pokdj nr 6 do dnia 8 grudnia 2017 roku — godz.15:30 albo przestaé pocztg (decyduje

data wptywu). Oferta winna znajdowac¢ sie w kopercie opisanej nazwg iadresem podmiotu

sktadajgcego, imieniem, nazwiskiem inumerem telefonu osoby do kontaktu oraz nazwg zadania

ktdrego dotyczy oferta.

Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1. Ztozone oferty zostang rozpatrzone w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od wyznaczonej daty ich

sktadania, z uwzglednieniem terminu wyznaczonego na realizacje zadania.

Oferty opiniuje Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisjg, powotana przez Wdéjta Gminy Gorlice.

3. Po uptywie terminu sktadania ofert, przed posiedzeniem Komisji, dopuszcza sie poprawe tresci

ofert wytgcznie w zakresie tzw. oczywistych pomytek i btedéw pisarskich oraz rachunkowych.

4. Komisja dokonuje formalnej i merytorycznej oceny ztozonych ofert w oparciu o nastepujace

kryteria:

0-5pkt - zgodnos¢ dziatalnosci statutowej Oferenta z zakresem rzeczowym realizowanego
zadania,

0-5pkt - zgodnos¢ merytoryczna ztozonej oferty z ogtoszonym zadaniem,

0-5pkt - zasoby kadrowe i rzeczowe niezbedne do realizacji zadania,

0-5pkt - doswiadczenie Oferenta przy realizacji podobnych zadan.
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5. Whnioskodawca zastrzega mozliwos¢ wybrania przez Komisje wiecej niz jednej oferty.

6. Oferty niekompletne, ztozone bez wymaganych zatgcznikdw nie bedg rozpatrywane.

7. O wyborze oferty rozstrzyga Wojt Gminy Gorlice po zapoznaniu sie z opinig Komisji.

8. Decyzja wdjta Gminy Gorlice jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

9. Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej Gminy Gorlice oraz na tablicy ogtoszern w budynku Urzedu Gminy Gorlice.

10. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie z wybrang organizacjg pozarzagdowg lub innym
podmiotem, umowy na realizacje zadania.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenie Waéjta Gminy Gorlice

nr 161/17 z dnia 17 listopada 2017 r.

Szczegotowy opis zamowienia:
1. Realizowane zadanie obejmuje organizacje kurséw zawodowych oraz stazy zawodowych.
2. W kursach zawodowych i stazach uczestniczy¢ bedzie 20 oséb.

3. Uczestnikami projektu s3:

1) osoby niepetnosprawne w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozone wykluczeniem spotecznym
zamieszkujgce teren gminy Gorlice, korzystajgce z pomocy spotecznej,

2) osoby bierne zawodowo w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozone wykluczeniem spotecznym
zamieszkujgce teren gminy Gorlice, korzystajgce z pomocy spotecznej,

3) osoby bezrobotne w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozone wykluczeniem spotecznym
zamieszkujgce teren gminy Gorlice, korzystajgce z pomocy spotecznej, osoby korzystajace
z POPZ,

4) rodziny z dzieckiem z niepetnosprawnoscia, o ile co najmniej jeden z rodzicdw lub opiekundw
nie pracuje ze wzgledu na koniecznos¢ sprawowania opieki nad dzieckiem
z niepetnosprawnoscia,

5) osoby niesamodzielne.

4. Staze zawodowe:
1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach srodkéw zorganizowat 20 stazy po 4 miesigce.
2) Staze winny odby¢ sie na terenie wojewddztwa matopolskiego.
3) Organizator, ktérego wskaze Oferent zobowigzuje sie do:

a) przyjecia do odbycia stazu kierowanych przez GOPS uczestnikéw projektu oraz potwierdzenia
przyjecia, w ciggu 3 dni na obowigzujgcym formularzu skierowania,

b) zapoznania uczestnikow projektu z programem stazu,

c) zapewnienia uczestnikom projektu warunkéw do wykonywania czynnosci izadan, w wymiarze
czasu pracy, obowigzujagcym pracownika zatrudnionego na danym stanowisku lub w zawodzie,
zgodnie z ustalonym programem stazu, w celu nabycia przez uczestnikdw projektu umiejetnosci do
samodzielnego wykonywania pracy po zakonczeniu stazu,
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d) zaznajomienia uczestnikéw projektu z przystugujgcymi obowigzkami i uprawnieniami,

e) zapewnienia profilaktycznej ochrony zdrowia w zakresie przewidzianym dla pracownikow,

f) przeszkolenia na zasadach przewidzianych dla pracownikdw w zakresie bhp, przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznania z obowigzujgcym regulaminem pracy,

g) przydzielenia uczestnikom projektu na zasadach przewidzianych dla pracownikdéw, odziezy i obuwia
roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej, niezbednych srodkéw higieny osobistej, bezptatnych
positkdw i napojow profilaktycznych,

h) bezzwtocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikdéw projektu odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach istotnych dla odbywania stazu,

i) przedktadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikow projektu
odbywajgcych staz, nie pdzniej niz do 5-go dnia kazdego miesigca,

j) powierzenie opiekunowi uczestnikdw projektu nadzoru nad odbywaniem stazu przez uczestnikow
projektu, ktéry powinien udziela¢ uczestnikom projektu wskazéwek i pomagaé w wypetnianiu
powierzonych zadan oraz poswiadczy¢ wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji
zawartych w sprawozdaniu,

k) udzielenie na wniosek uczestnikéw projektu 2 dni wolnych od pracy (za kazde 30 dni
kalendarzowych odbywania stazu),

I) w okresie odbywania stazu stazyscie przystuguje miesiecznie stypendium w wysokosci netto 997,40
zt,

m) zapewnienia nalezytej realizacji stazu zgodnie z ustalonym programem stazu,

n) zapewnienia dla 5 uczestnikéw projektu po zrealizowanym stazu zatrudnienia w wymiarze
minimum pot etatu na okres 3 miesiecy, wszystkie koszty zatrudnienia pokrywa podmiot
przyjmujacy stazyste,

o) wydania uczestnikom projektu po zakoriczeniu stazu opinii zawierajgcej informacje o zadaniach
realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych uzyskanych podczas stazu.

p) organizacji stazu zgodnie z Europejskimi Ramami Jakosci Praktyk i Stazu.

4) Wymagania dodatkowe:
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a) Czas pracy uczestnikdw projektu odbywajgcych staz nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe i40

godzin tygodniowo, a uczestnika projektu bedacego osobg niepetnosprawng zaliczang do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci — 7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo.

b) Uczestnik projektu nie moze odbywacé stazu w niedziele i Swieta w porze nocnej lub w systemie

c)

pracy zmianowej, ani w godzinach nadliczbowych.

Kierownik GOPS moze wyrazi¢ zgode na realizacje stazu w niedziele is$wieta, w porze nocnej,
w systemie zmianowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga takiego rozktadu czasu
pracy.

d) Na wniosek organizatora, lub po zasiegnieciu jego opinii, Kierownik GOPS pozbawia uczestnika

projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadkach:

e nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas wiecej niz 1 dnia stazu,

e naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy, w szczegdlnosci
wstawienia sie w miejsce odbywania stazu w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu,
narkotykow lub srodkéw psychotropowych lub spozywania w miejscu odbywania stazu alkoholu,

narkotykow lub Srodkéw psychotropowych,

e usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie programu stazu.

5. Szkolenia.

Szkolenie zawodowe — kurs: Robotnik gospodarczy.

1) Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca w ramach Srodkéw zorganizowat dla 8 osdb szkolenie kurs -
robotnik gospodarczy.

2)

3)

4)

5)

6)

Kurs winien odbywac sie na terenie powiatu gorlickiego.

Termin realizacji kursu: luty— marzec 2018 r.

Liczba godzin: 50.

Wymiar czasowy (1 godzina =45 minut).

Organizator zobowigzuje sie do:

a)

b)

przyjecia na kurs kierowanych przez GOPS uczestnikdw projektu oraz potwierdzenia
przyjecia w ciggu 3 dni na obowigzujgcym formularzu skierowania,

zapoznania uczestnikdw projektu z programem kursu ktérego celem jest nabycie przez
uczestnikdw kursu wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia zatrudnienia na
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d)

e)

f)
g)

stanowisku zgodnym z kierunkiem ksztatcenia, poprzez teoretyczne i praktyczne
przygotowanie do egzaminu koncowego wedtug obowigzujgcych przepiséow prawa

program szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowaé co najmniej
nastepujace elementy:

przepisy BHP,

pierwsza pomoc przed medyczna,

obstuga sprzetu i urzadzen mechanicznych,

nadzor nad sprzetem oraz urzgdzeniami technicznymi,

eksploatacja urzadzen instalacyjno-elektrycznych oraz wodno kanalizacyjnych

dokonywanie drobnych napraw,

konserwacji pomieszczen i sprzetu,

problematyka utrzymania czystosci,

sprzatanie i dezynfekcja pomieszczen, utrzymanie porzadku,

prace ogrodnicze w tym pielegnacja zieleni,

usuwanie skutkow jesieni i zimy,

szkolenie przygotowujgce do egzaminu na uprawnienie elektryczne SEP w zakresie
eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 kV.

bezzwtocznego nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikdw projektu odbywania kursu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych
dla odbywania kursu,

przektadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikow projektu,
nie pdzniej niz do 5-go dnia kazdego miesiaca,

przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego po zakonczeniu kursu,

wydania uczestnikom projektu po zakonczeniu kursu zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie kursu i certyfikatu.

Szkolenie zawodowe — kurs: Wézki jezdniowe z napedem silnikowym.

1) Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca w ramach $rodkéw zorganizowat dla 1 osoby szkolenie kurs - Wézki

jezdniowe z napedem silnikowym

2) Kurs winien odbywa¢ sie na terenie powiatu gorlickiego.

3) Termin realizacji kursu: luty — marzec 2018 .

4) Liczba godzin - 67.

5) Wymiar czasowy - (1 godzina = 45 minut).

6) Organizator, zobowigzuje sie do:
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a)

b)

d)
e)

f)

przyjecia na kurs kierowanego przez GOPS uczestnika projektu oraz potwierdzenia przyjecia

w ciggu 3 dni na obowigzujgcym formularzu skierowania.

zapoznania uczestnikow projektu z programem kursu, ktéry winien obejmowaé:

typy stosowanych wézkow.

budowa wodzka.

czynnosci operatora przed rozpoczeciem, w trakcie oraz po zakonczeniu prac.

wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa.

wiadomosci z zakresu BHP,

bezpieczna obstuga — wymiana i obstuga butli gazowej,

wiadomosci o dozorze technicznym,

zajecia praktyczne- nauka jazdy,

uczestnik kursu po jego zakonczeniu otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu. Kurs
powinien rozpoczgc sie krotkim wprowadzeniem teoretycznym nie mniej niz 47 godz. Pozostate
godziny muszg byé przeznaczone na zajecia praktyczne,

przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego i wydanie certyfikatu,

bezzwtocznego nie podzniej jednak niz wciggu 7 dni informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikdw projektu odbywania kursu, o kazdym dniu nieusprawiedliwione;j
nieobecnosci w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych dla odbywania kursu,
przektadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikéw projektu, nie
pdzniej niz do 5-go dnia kazdego miesigca.

Szkolenie zawodowe - kurs: Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B.

1)

2)

3)

4)

5)

a)

b)

Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca w ramach srodkéw zorganizowat dla 8 oséb szkolenie KURS
Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B.

Kurs winien odbywac sie na terenie powiatu gorlickiego.

Termin realizacji kursu luty - marzec 2018 r.

Liczba godzin - 90.

Organizator zobowigzuje sie do:

Przyjecia na kurs kierowanych przez GOPS uczestnikow projektu oraz potwierdzenia przyjecia w ciggu 3 dni
na obowigzujgcym formularzu skierowania.

Zapoznania uczestnikéw projektu z programem w ramach kursu ktéry winien obejmowac:

MODUL I: teoretyczny (30 godzin - wymiar godzinowy 1 godzina =45 minut), z zakresu kursu
przedstawiciela handlowego
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- rola i zadania przedstawiciela handlowego, zakres obowigzkdw,
- reklama i promocja, pozyskanie klientéw, utrzymanie kontaktow handlowych,
- techniki i etapy sprzedazy, sprzedaz w terenie,
- organizowanie dostaw towaréw do klientéw, negocjacje, techniki negocjacji,
- zagadnienia finansowo-prawne dotyczace sprzedazy izawodu handlowca, zazalenia,
reklamacje,
- reklama i promocje,
- marketing wystawienniczy,
- komunikacja miedzyludzka,

e MODUL II: teoretyczny (30 godzin - wymiar godzinowy 1 godzina = 45 minut ) - z zakresu

kursu prawa jazdy kat. B

- przepisy ruchu drogowego,
- technika jazdy,

e MODUL Ill: praktyczny(30 godzin) - z zakresu kursu prawa jazdy kat B

- zakres z nauki jazdy odbywad sie bedzie na podstawie indywidualnego planu kursanta.

6) Wykonawca zapewni:

a)

b)

c)

d)

f)

warunki lokalowe, plac manewrowy (120 m2 wyposazony w pachofki i tyczki),

wyposazenie dydaktyczne zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27
pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania iuzyskiwania uprawnien przez
kierujgcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz U. z 2005r. Nr 217 poz.1834 z pdzn.
zm.),

sprzet komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem idodatkowym wyposazeniem
umozliwiajgcym sprawdzenie nabytej przez uczestnikdw wiedzy teoretycznej. Ponadto
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu bezzwrotny egzemplarz podrecznika dla
kandydatéw na kurs prawo jazdy kat. B wraz z ptytg DVD/CD zawierajgca aktualnie obowigzujgce
zestawy pytan testowych wykorzystywane podczas egzaminu panstwowego,

realizujgc praktyczng nauke jazdy, marki samochoddw nalezy dostosowaé¢ do wymagan
Matopolskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Nowym Sgczu lub Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Krosnie,

zajecia bedace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ przeprowadzone przez doswiadczong
i wykwalifikowang kadre spetniajagcg wymogi natozone przepisami Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016r w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami , instruktoréw i wyktadowcow (Dz. U. 22016 .
poz.280),

kurs prawa jazdy winien zakonczyé sie przeprowadzeniem egzaminu panstwowego zgodnie
z obowigzujgcymi  w tym zakresie przepisami - w koszt kursu wchodzi optata za pierwszy
egzamin (kolejne egzaminy pokrywa uczestnik we wtasnym zakresie),
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g) bezzwilocznie, nie pdiniej jednak niz w ciggu 7 dni informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikdw projektu odbywania kursu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych dla odbywania kursu,

h) przektadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikdw projektu, nie
pozniej niz do 5 - go dnia kazdego miesiaca,

i) przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego dotyczacego kursu przedstawiciel handlowy i
wydanie certyfikatu.

Szkolenie zawodowe — kurs: Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych i programéw komputerowych

1) Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca w ramach srodkéw zorganizowat dla 3 oséb szkolenie — kurs
sprzedawca z obstugg kas fiskalnych i programéw komputerowych.

2) Kurs winien odbywac sie na terenie powiatu gorlickiego.
3) Termin realizacji kursu luty - marzec 2018 r.

4) Liczba godzin: 70.

5) Organizator zobowigzuje sie do:

a) Przyjecia na kurs kierowanych przez GOPS uczestnikow projektu oraz potwierdzenia przyjecia
w ciggu 3 dni na obowigzujacym formularzu skierowania,

b) Zapoznania uczestnikdw projektu z programem w ramach kursu ktéry winien obejmowac:
o MODUL teoretyczny (30 godzin) obejmujacy w szczegdlnosci:

- przepisy prawne i BHP zwigzane z zawodem sprzedawcy,

- elementy towaroznawstwa handlowego,

- poznanie dokumentacji zwigzanej ze sprzedazg oraz gospodarkg magazynowa:
dokumentacja handlowa, magazynowa, rozliczenia i dokumentacja finansowa,
- obstuga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod sprzedazy.

MODUL praktyczny (40 godzin ) obejmujgcy obstuge kas fiskalnych:

- podstawowe pojecia fiskalne,
- rodzaje ptatnosci na kasie fiskalnej,
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- sprzedaz na kasie fiskalnej,

- obrét towarami zwrotnymi,

- wykonywanie raportow fiskalnych

- praktyczne ¢wiczenia sprzedazy z zastosowaniem kasy fiskalnej,

- obstuga programéw komputerowych do fakturowania i gospodarki magazynowej:

ewidencja kontrahentéw,

- ewidencja towardw, cen i marz,

- rejestr sprzedazy i zakupéw,

- wystawianie faktur,

- kontrola stanéw magazynowych

- przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego po zakornczeniu kursu i wydanie certyfikatu.

6) Wykonawca zapewni:

a) sale ispecjalistyczny sprzet dydaktyczny, bezzwrotne materiaty piSmienne (notes, dtugopis),

ktore nalezy oznaczy¢ logo Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020, emblematem Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz
Spoteczny,

b) kasy fiskalne i stanowiska komputerowe w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw,

¢) Wykonawca prowadzi nadzér wewnetrzny nad szkoleniami, przeprowadza ankiete lub test na

dzien rozpoczecia i zakonczenia szkolenia i dostarcza je Zamawiajgcemu,

d) Wykonawca prowadzi dziennik zajec.

7) Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do:

a)

b)

c)

bezzwtocznego, nie podziniej jednak niz wciggu 7 dni informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikdw projektu odbywania kursu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych dla odbywania kursu,
przektadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikéw projektu, nie
pozniej niz do 5 - go dnia kazdego miesiaca,

wydania uczestnikom projektu po zakonczeniu kursu zaswiadczenia potwierdzajgcego
ukonczenie kursu.
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